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Stadtbücherei St. Felizitas
Verfügbares Personal (Hauptamt)

Name Stunden Bemerkung

Hauptamt 78

Auszubildende 27 2 Tage Berufsschule

Bundesfreiwilligendienst 34,5 5 Seminarwochen

Summe 139,5 Woche

x44 Wochen 6138 Jahr



Stadtbücherei St. Felizitas
Verfügbares Personal (Ehrenamt)

Personen Stunden/Woche Summe

2 4 8

8 3,5 28

10 3 30

2 2,5 5

4 2 8

1 0,5 0,5

27 79,5

- Zusammensetzung des Teams: 7 

Jugendliche, 20 Erwachsene (davon 

6 über 70 und 6 nur bedingt 

einsatzfähig)

- Rechnerisch ergibt sich eine 

Jahresstundenzahl von 3975

Stunden (davon muss Krankheit, 

Urlaub, andere Verpflichtungen 

abgezogen werden)

- Für 2019 haben 32 Personen 3463

Stunden gearbeitet = 2,16 Stunden 

pro Mitarbeiter in der Woche

- Hochrechnung für 2020 = 2916

Stunden



Stadtbücherei St. Felizitas

Tätigkeiten / Arbeitsanfall 

Tätigkeit Wochenarbeitsstunden

Leitung Hauptamt Ehrenamt Bufdi Gesamt Jahr (x50)

Ausleihbetrieb 29 58 87 4350

Vor- & Nacharbeiten für Ausleihbetrieb 2,5 2,5 5 250

Medienbearbeitung 30Minuten/Medium 2 27 5 9 43 2150

Bestandspflege 5Minuten/Medium 2 2 4 8 400

Mahn- & Vormerkservice 5 5 10 500

Verwaltung 5 5 10 500

Social Media (zur Zeit eingeschränkt) 2,5 2,5 5 250

Sitzungen 1,5 1,5 75

Fortbildung (geplant 2020) 5 2 7 350

Betreuung Ehrenamtliche (Fürsorge) 9,5 9,5 19 950

Dienstbesprechung Hauptamtliche 0,5 1 0,25 1,75 87,5

Veranstaltungen (2019 Minimum) 1,08 3,15 3,1 2,21 9,54 477

Führungen 1 1 2 100

Sekundarschule Bildungspartner 1,5 0,54 2,04 102

SUMME 19,58 91,15 84,6 15,5 210,83 10541,5



Stadtbücherei St. Felizitas

Tätigkeiten / Arbeitsanfall 

Tätigkeit (ausgesetzt) Wochenarbeitsstunden
Leitung Hauptamt Ehrenamt Bufdi Gesamt Jahr (x50)

Gaming (tägliche Spielzeit) 15 15 750
Sekundarschule Bildungspartner (fehlende 
Aktionen) 1,2 0,34 1,54 77

Social Media 1 1 1 1 4 200

SUMME 1 2,2 1 16,34 20,54 1027



Stadtbücherei St. Felizitas
Geplante Tätigkeiten/Aktivitäten 

geplante Aktivitäten Wochenarbeitsstunden
Erweiterte Öffnungszeiten über Mittag 12

Pro zusätzlicher Öffnungsstunde 2

Servicefreie Öffnungszeiten 2

weitere Bildungspartnerschaften 358

Sonderöffnungstage (Wintermarkt, Adventsmarkt …)

Autorenlesungen

Lesenächte für Gruppen

Kooperationen mit Vereinen/Gruppierungen

regelmäßige Vorlesestunden

Papatag (Angebote für Väter und Kinder z.B. Samstags)

Mitarbeiterfortbildungen (für ehrenamtliche)

Angebote zum Kulturrucksack (Zuschüsse möglich)

Angebote für Kindergärten (z.B. Bibfit)

E-Book-Sprechstunden

Makerspace 

Roboting

Bibliothek der Dinge

Randbemerkung

1. Die geplanten Aktivitäten 

resultieren aus dem 

Bibliothekskonzept

2. Einige Angebote sind  

momentane Trends und 

Beispiele und verändern 

sich stetig

3. Die Art der meisten 

Angebote sind 

personalintensive Aufgaben 

und sollten durch 

Fachpersonal abgedeckt 

werden



Stadtbücherei St. Felizitas
Kleine Statistik 

2018 2019

Besucher 40662 44097 8,45%

eingetragene 

Kunden 2715 3005 10,68%

Ausleihen 128567 158926 23,61%

Medien neu 3785 4546

Medien alt 746 5021

Randbemerkung

1. Die Verweildauer der 

Kunden hat zugenommen

2. Der Betreuungs- und 

Beratungsbedarf der 

Kunden hat zugenommen

3. Die Selbstverbucher 

erleichtern die 

Arbeitsabläufe



Stadtbücherei St. Felizitas
Arbeitsstunden / Arbeitsanfall

Mitarbeiter Arbeitsstunden/Woche Arbeitswochen Summe Jahr Arbeitsanfall ausgesetzte Arbeit

Leitung 39 x44 1716 979 50

Hauptamtliche 66 x44 2904 4557,5 110

Bufdi 34,5 x44 1518 775 817

Ehrenamtliche* 79,5 x50 3975 4230 50

Summe 219 10113 10541,5 1027

*Hochrechnung für 2020 = 2916 Stunden



Stadtbücherei St. Felizitas
Ergebnis

Arbeitsanfall aktuell 10541,5 

ausgesetzter Arbeitsanfall 1027

Summe 11568,5

Vorhandene Arbeitsstunden 10113

Ehrenamtliche Fehlzeiten 1059

Summe 9054

Fazit: Schon jetzt besteht ein Defizit von 2514,5 Stunden. Ein 

erweitertes Angebot ist somit nicht möglich. Eine Vollzeitstelle würde 

1716 Stunden im Jahr ergeben!


